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Le référentiel de conservation des
documents engageants

Gestion des politiques
de conservation

everteam.rrs est un outil efficace pour le recueil,
la description et la gestion des politiques de
conservation dans le respect de ses obligations
réglementaires et ce, pour l'ensemble de votre
organisation.

Etant donné le nombre croissant  de
réglementations et d'exigences en matiére de
conformité, les organisations ont [l'obligation
d‘élaborer et documenter leur référentiel de
conservation et d'appliquer les régles associées a
I'ensemble du corpus documentaire. La définition,
la formalisation et surtout l'application dans le
temps de ces politiques constituent une tache de
plus en plus ardue et chronophage.

everteam.rrs permet de développer, publier et
gérer efficacement le référentiel et les durées de
conservation. La solution est compatible avec un plan
declassement hiérarchique,desreglesdeconservation
avancées et permet la prise en compte de régles de
confidentialité, de localisation, de responsabilité ou
méme des régles environnementales.

Avec everteam.rrs, votre organisation bénéficie d'un
répertoire unique et centralisé pour gérer 'ensemble
de vos politiques de gouvernance de l'information.
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Principaux cas d'usage

Gestion des politiques de conservation

Recueillir, documenter et gérer les politiques de
conservation et de gouvernance pour garantir la
conformité et le respect des obligations réglementaires,
léqgislatives et normatives auxquelles l'organisation est
soumise.

Avec everteam.rrs vous pouvez :

® Centraliser I'acceés et la gestion de vos politiques de
conservation quelle que soit la taille de votre organisation

® Gérer les textes de références (exigences législa-
tives, réglementaires ou méme normatives) et liez-les a
vos regles de conservation

® Déléguer la mise a jour, valider les demandes
de modification avant publication et conserver
I'historique

e Publier votre politique d’archivage pour la mettre a
disposition des collaborateurs




Fonctions clés

Import/Export (XLS) de votre référentiel de
conservation ou description manuelle de vos regles de
conservation a partir d'une interface web

Propriétés  paramétrables afin dassurer la
compatibilité avec la plupart des référentiels de
conservation existants

Régles de conservation combinant : durées de
conservation, événement déclencheur, sort final

Ajout de regles complémentaires (confidentialité,
environnementale, sécurité,...)

Recherche performante dans le référentiel de
conservation

Mise a disposition d’APlI REST afin de vous
interconnecter avec des systemes tiers

Bénéfices

Centralisation de I'acceés et conservation de vos politiques de conservation en un seul et méme endroit

Gestion des politiques de conservation de maniére innovante avec possibilité de créer plusieurs tenants, de
personnaliser les propriétés et d'appliquer des regles adaptées a notre époque (Sécurité, Sobriété numérique, Conformité)

Déploiement et configuration simple, everteam.rrs est adaptable a tout type de référentiel existant et permet des
imports/exports efficaces et rapides sur l'intégralité du référentiel (arborescence, typologie, régles, texte de référence,...)

Application du référentiel de conservation et pilotage réel du cycle de vie des documents sur I'ensemble du capital
informationnel de I'entreprise en combinaison avec everteam IG Suite

A propos

Everteam est éditeur de'logiciels spécialisés dans la gestion de contenu, la GED, I'archivage électronique et la gouvernance
de l'information.

Nous innovons continuellement pour proposer a nos clients des solutions simples permettant de construire, sécuriser et
valoriser I'ensemble des informations de I'entreprise, tout en réduisant les colts et les risques.
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